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CÂMARA MUNICIPAL 
TACURU/MS 

RESOLUÇÃO Nº 005/2024. 

"Dispõe sobre o Plano de Cargos e 
Remuneração dos Servidores da Câmara 
Municipal de Tacuru — Estado de Mato Grosso 
do Sul, e dá outras providências". 

A Mesa Diretora da Câmara Municipal de Tacuru — Estado de Mato Grosso do Sul, 
no uso de suas atribuições legais e regimentais, 

RESOLVE estabelecer o Plano de Cargos e Remuneração dos Servidores da Câmara 
Municipal, as quais passam a fazer parte desta Resolução, na forma seguinte: 

CAPÍTULO I 
DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

Art. 1.2 O Plano de Cargos e Remuneração dos Servidores do Poder Legislativo 
Municipal, dentro do Regime Estatutário, tem por objetivo fundamental a valorização e 
profissionalização do servidor, bem como a eficiência e continuidade da ação administrativa, 
mediante: 

— adoção do princípio do mérito para ingresso e desenvolvimento na carreira; 
II — capacidade dos servidores em caráter geral e permanente. 

Art. 2º Aplicar-se-á ao servidor público municipal as normas previstas na legislação 
municipal pertinente ao regime disciplinar, às proibições, às responsabilidades, às penalidades, ao 
processo administrativo disciplinar, ao inquérito administrativo e ao processo por abandono de 
cargo, bem como os casos omissos. 

CAPÍTULO II 
DOS CONCEITOS BÁSICOS 

Art. 3.º Para os fins desta Lei, considera-se: 
I — SERVIDOR: pessoa legalmente investida em cargo, sob o regime do estatuto dos 

servidores públicos do município, desta lei ou lei especial; 
II — CARGO PÚBLICO: conjunto de atribuições e responsabilidades cometidas ao 

servidor público, mantido as características de criação por lei própria e número certo; 
III — CATEGORIA FUNCIONAL: conjunto de atividades desdobráveis em classe e 

identificadas pela natureza e pelo grau de conhecimento exigível para o seu desempenho; 
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IV — GRUPO: conjunto de categorias funcionais segundo a correlação e afinidade 
entre as atividades, a natureza do trabalho ou o grau de conhecimento necessário ao exercício das 
respectivas atribuições; 

V — VENCIMENTO: retribuição paga mensalmente pelo efetivo exercício do cargo, 
correspondente ao valor da referência fixada em lei; 

VI — PROVENTOS: retribuição paga mensalmente ao servidor aposentado; 
VII — NÍVEL: grau de habilitação exigida para as categorias funcionais dos servidores 

municipais; 
VIII — CLASSE: agrupamento de cargos da mesma natureza funcional e de idêntica 

referência de vencimento; 
IX — FUNÇÃO: atribuição ou conjunto de atribuições conferidas ao servidor 

municipal, inerentes ao cargo que ocupa ou referentes a determinados serviços. 

CAPÍTULO III 
DOS CARGOS PÚBLICOS E VENCIMENTOS 

Art. 4.2 Os cargos são considerados: 
I — em caráter EFETIVO, quando se tratar de cargo isolado e de carreira; 
II — em COMISSÃO, para cargos de confiança de livre nomeação e exoneração. 

SEÇÃO I 
DA ESTRUTURA DE CARGOS 

Art. 5.9 Compõe a estrutura geral de cargos e vencimentos do Poder Legislativo 
Municipal, os seguintes grupos: 

I — Cargos de Direção e Assessoramento Legislativo — DAL; 
II — Atividade de Nível de Superior — ANS; 
111 —Atividades de Nível Médio — ANM; 
IV —Atividades de Nível Fundamental—ANF. 

Art. 6.º Os grupos são formados por categorias funcionais que se subdividem em 
classes compostas de cargos. 

Art. 72 A estrutura do plano de cargos, vencimentos e carreira, composta de 
grupos, categorias funcionais e respectivas referências, fica estabelecida na conformidade com o 
Anexo I. 

SEÇÃO II 
Do INGRESSO E DO REGIME FUNCIONAL 
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Art. 8.º Os cargos serão providos através de concurso público de provas e títulos e 
serão acessíveis a todos que preencham os requisitos estabelecidos nesta Lei. 

Parágrafo único. 0 ingresso nas carreiras do Plano ora instituído dar-se-á sempre 
na Classe A. 

Art. 9.º 0 concurso público será de provas ou provas e títulos, obedecendo as 
condições e requisitos estabelecidos no respectivo edital de normas, previamente estabelecidas 
pelo Legislativo Municipal, respeitando a legislação vigente. 

Parágrafo único. 0 concurso público, a que se refere o caput deste artigo, será 
realizado sempre que houver necessidade, com validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado 
uma única vez por igual período. 

Art. 10 A nomeação será feita em caráter efetivo, sujeitando-se o servidor ao 
estágio probatório. 

Parágrafo único. 0 servidor ao ingressar no serviço público, mediante concurso 
público, será enquadrado na referência inicial, da sua categoria funcional. 

Art. 11 0 estágio probatório, tempo de exercício profissional a ser avaliado por 
período determinado em lei, ocorrerá entre a posse e a investidura permanente na função. 

§ 1.º Durante o estágio probatório, o servidor, no exercício das suas atribuições, 
terá o desempenho avaliado com base nos seguintes requisitos: 

I — assiduidade; 
II — disciplina; 
Ill — capacidade de iniciativa; 
IV— produtividade; 
V —responsabilidade. 

§ 2.º A verificação do cumprimento dos requisitos previstos no parágrafo anterior 
será procedida segundo normas expedidas pela Presidência do Poder Legislativo Municipal, 
devendo ser concluída no período determinado pela legislação vigente. 

§ 3.º - Será considerado estável o servidor que após o período determinado 
legislação vigente, satisfizer os requisitos do estágio probatório. 
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SEÇÃO III 
DA PROMOÇÃO HORIZONTAL 

Art. 12 A promoção horizontal é o mecanismo de 
evolução funcional, acionável em paralelo, a cada período de 5 (cinco) anos, privativo dos 
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, 

Art. 13 A promoção horizontal será processada e concluída até o 
último dia do mês de dezembro do ano a elas correspondentes, entrando em vigor no primeiro 
dia útil do exercício seguinte. 

Art. 14 As classes corresponderão os seguintes acréscimos 
pecuniários acumuláveis, sobre o valor correspondente a classe anterior. 

B 
5,00% 

C D E F G H 
5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 

SEÇÃO IV 
DA POSSE E DA VACÂNCIA 

5,00% 5,00% 

Art. 15 A nomeação e a posse dar-se-ão por ato do Presidente da Câmara Municipal 
ou autoridade delegada, observada as exigências legais regulamentares para a investidura no 
cargo. 

Art. 16 A vacância decorrerá de exoneração, demissão, promoção, posse em outro 
cargo não acumulável, aposentadoria ou falecimento. 

SEÇÃO V 
Dos VENCIMENTOS E DA REMUNERAÇÃO 

Art. 17 O vencimento é a retribuição pecuniária devida ao servidor pelo efetivo 
exercício do cargo e correspondente ao fixado na tabela I e II do anexo II, desta Lei. 

Art. 18 A remuneração é o vencimento acrescido das vantagens pecuniárias de que 
seja titular, em conformidade com esta Lei. 

Art. 19 É vedada a instituição de abonos e parcelas para os vencimentos dos cargos 
de provimento efetivo e em comissão do Plano ora instituído, que iteram os valores da 
remuneratória. 
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CAPÍTULO IV 
DAS VANTAGENS E BENEFÍCIOS 

SEÇÃO I 

DAS VANTAGENS PECUNIÁRIAS 

Art. 20 As vantagens pecuniárias classificam-se em adicionais, indenizações e 

gratificações. 

Parágrafo único. As vantagens pecuniárias serão devidas, concedidas ou atribuídas 

em razão da natureza e do exercício do cargo ou da função. 

SUB-SEÇÃO 

DAS GRATIFICAÇÕES 

Art. 21 Além dos vencimentos e das vantagens previstas nesta lei, serão deferidos 
exclusivamente, aos servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, gratificação 
denominada pela sigla "FG", destinada a complementação de vencimentos, independentemente 
do cargo que ocupar, por acumulação de tarefas atribuídas a outro cargo. 

§ 1º A gratificação de que trata este Artigo será na forma do Anexo II — Tabela Ill, 

e somente será concedida por ato do Presidente do Poder Legislativo Municipal. 

§ 2º A Função Gratificada, que trata o artigo anterior, deixará de ser paga aos 

servidores municipais que se afastarem do efetivo exercício de suas funções, salvo nos casos de: 
1 —férias; 
II — casamento; 
III — luto; 
IV— licença paternidade; 
V— licença à gestante; 
VI — licença para tratamento da própria saúde; 
VII — participação em congressos ou em outros eventos, quando autorizado o 

afastamento, até o limite de 5 (cinco) dias. 

Art. 22 Aos membros da Comissão Permanente de Contratação, Agente de 

Contratação, Pregoeiro e Equipe de Apoio será concedida gratificação pelo desempenho das 

atribuições pertinentes, com base no valor do símbolo DAL 2, na seguinte ardem: 
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LEGISLATIVO SÉRIO, COMPROMISSO REAL 

/camaradetacurums O www.camaratacuru.ms.gov.br I camarafs~camaratacuru.ms.gov.bi, 

O Rua VanderH Ortiz Lima, 1215, centro Tacuru/MS, CEP. 79975-000 
Pag.5 



CÂMARA MUNICIPAL 
TACURU/MS 

I — 40% (quarenta por cento) ao servidor investido na função de Agente de 
Contratação; 

II — 40% (quarenta por cento) ao servidor investido na função de Pregoeiro; 
III — 40% (quarenta por cento) ao servidor investido na função de Presidente da 

Comissão Permanente de Contratação; 
IV — 15% (quinze por cento) ao servidor investido na função de Membro da 

Comissão de Contratação; 
V-10% (dez por cento) ao servidor investido na função de Membro de Equipe de 

Apoio; 
VI —10% (dez por cento) ao servidor designado para o desempenho das atividades 

de fiscalização e acompanhamento da execução de contratos administrativos. 

§ 12 A gratificação de que trata este artigo será concedida, independentemente da 
concessão de outras vantagens e benefícios inerentes ao cargo desempenhado rotineiramente. 

§ 29 Na eventual possibilidade de um dos Membros da Comissão Permanente de 
Contratação estiver investido, concomitantemente, na função de Agente de Contratação ou 
Pregoeiro ou Equipe de Apoio, este deverá optar por uma das gratificações estatuídas pelos incisos 
I a V deste artigo. 

§ 32 A gratificação de que trata o caput deste artigo, não é incompatível com outras 
gratificações e adicionais, instituídas pelo regime jurídico dos servidores públicos municipais. 

SUB-SEÇÃO li 

DAS VANTAGENS PESSOAIS 

Art. 23 As vantagens pecuniárias de caráter pessoal representam a retribuição ao 
servidor público municipal por situações individuais de caráter permanente pela decorrência de 
determinada condição ou qualificação pessoal, identificada como: 

— adicional por tempo de serviço, devido ao servidor em decorrência de período 
de efetivo exercício prestado ao Município, calculado sobre o vencimento base; 

li — gratificação natalina, retribuição anual paga ao servidor com base na 
remuneração média dos últimos 03 (três) meses do período, correspondendo a um doze avos da 
remuneração permanente para cada mês trabalhado; 

III — abono de férias, retribuição complementar à remuneração mensal 
permanente do servidor, devida por ocasião das férias anuais regulamentares. 

IV — gratificação de escolaridade, devido ao servidor efetivo por decorrência de 
evolução no requisito mínimo de escolaridade exigida quando da investidura no cargo, na forma 
do Anexo Ill desta Lei Complementar; 
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Art. 24. A cada período de 5 (cinco) anos de efetivo exercício, o servidor público 
municipal terá direito a 5% (cinco por cento) sobre o vencimento, de adicional por tempo de 
serviço, sendo sua incorporação automática, até o limite de 40% (quarenta por cento). 

Parágrafo único. O adicional por tempo de serviço é devido a partir do dia 
imediatamente seguinte ao que integralizar o interstício exigido e será pago independentemente 
de requerimento do servidor. 

Art. 25 O abono de férias anual do servidor público municipal, corresponderá a 50% 
(cinquenta por cento) da remuneração habitual, do seu cargo efetivo e da função de confiança, se 
for o caso. 

Art. 26. A gratificação de escolaridade, aplica-se a todos os servidores efetivos que 
implementaram os requisitos após o ingresso no quadro permanente, mediante concurso público, 
na forma do Anexo Ill desta Resolução, calculado sobre o vencimento base, não cumulativo. 

CAPÍTULO V 
DAS NORMAS ESTATUTÁRIAS 

Art. 27 O servidor público municipal não perceberá, temporariamente, 
remuneração do cargo de provimento efetivo, quando: 

I — designado para exercer cargo de provimento em comissão da Administração 
Municipal, ressalvado o direito de opção; 

II — estiver a disposição de órgão ou entidade da União, Estado, Distrito Federal ou 
outro Município; 

Ill — estiver no desempenho de mandato eletivo, nos termos da Constituição 
Federal, ressalvado o direito de opção, salvo nos casos de compatibilidade de horário; 

IV — estiver em licença para tratar de interesse particular, para acompanhar o 
cônjuge ou companheiro; 

V — estiver em licença por motivo de doença em pessoa da família, por prazo 
superior a 30 (trinta) dias. 

Parágrafo único. Aos servidores designados a ocupar cargos mencionados no inciso 
II, do Artigo 4, desta Resolução, é facultado perceber a remuneração adicionada de 30% (trinta 
por cento) da comissão ou optar apenas pelo subsídio do cargo, permanecendo a remuneração 
maior. 
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Art. 28 Os direitos, cuja percepção depender de requerimento do servidor público 
municipal e de análise para seu deferimento, serão atualizados se o pagamento não for realizado 
em até 60 (sessenta) dias após a data de entrada no protocolo da Câmara Municipal. 

Parágrafo único. Consideram-se direitos, para os fins deste artigo, os vencimentos, 
os adicionais e as vantagens pessoais. 

CAPÍTULO VI 
DO LOTACIONOGRAMA 

Art. 29. Para efeitos da presente Lei, o lotacionograma geral do Poder Legislativo 
Municipal corresponde ao número ideal de servidores que preencham as condições exigidas para 
o exercício de cada cargo integrante das atividades da administração municipal. 

Art. 30. O lotacionograma geral do Poder Legislativo Municipal é composto de 
servidores aprovados em concurso público, os estáveis por força da Constituição Federal e os 
ocupantes de cargo de provimento em comissão para as vagas decorrentes dos critérios 
estabelecidos nesta lei. 

Art. 31. O lotacionograma geral do Poder Legislativo Municipal é fixado em 39 
(trinta e nove) vagas, sendo 23 (vinte e três) de provimento efetivo e 16 (dezesseis) vagas de 
provimento em comissão. 

Parágrafo único. Das 23 (vinte e três) vagas de provimento efetivo, 04 (quatro) 
vagas estão em processo de extinção. 

CAPÍTULO VII 
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 32 Os vencimentos e subsídios previstos nesta Resolução serão revistos, com 
vista à correção salarial, no mês de janeiro de cada ano, assegurado todos os direitos adquiridos, 
com base nos índices oficiais. 

Parágrafo único. A concessão dos índices apurados nesse período fica limitados 
aos preceitos da legislação em vigor, em especial a Lei Complementar Federal nº 101/2000. 

Art. 33 Em conformidade com o inciso V, do art. 37, da Constituição Federal, fica 
estipulado o percentual mínimo de 10% (dez por cento) do montante total dos cargos de 
provimento em comissão, a ser preenchido por servidores efetivos do M 1nicípio. 
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Art. 34 As atribuições dos cargos, constantes desta Resolução, são as especificadas 
no Anexo V. 

Art. 35 Ficam extintos e declarados em extinção os cargos previstos na Tabela II —
Cargos de Provimento Efetivo em Extinção, do Anexo 1 desta Resolução. 

Parágrafo único. Os cargos ocupados serão extintos à medida que ocorrer sua 
vacância, assegurados aos seus ocupantes todos os direitos e vantagens estabelecidos em lei. 

Art. 35 O Poder Legislativo Municipal terá o prazo máximo de 30 (trinta) dias para 
efetuar o reenquadramento dos servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo ou em 
comissão pertencente aos Quadros da Câmara Municipal. 

Art. 36. As despesas decorrentes com a aplicação desta lei correrão à conta das 
dotações orçamentárias próprias, suplementadas se necessárias. 

Art. 37. Esta Resolução entrará em vigor na data de sua publicação, revogadas as 
disposições em contrário, especialmente as Resoluções n. 003/2009, 001/2015, 002/2015 
001/2017, 003/2017, 001/2021, 005/2021, 002/2022, 001/2023, 007/2023, 004/2024 e 
alterações posteriores no prazo máximo de 30 (trinta) dias. 

Edifício da Câmara Municipal de Tacuru Estado de Mato Grosso do Sul aos dezesseis dias do mês 
de julho do ano de dois mil e vinte e quatro. 

ANDERSON RQUES RONALDO RODRIGUES GERALDO 
1º Secretário 
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ANEXO I 
TABELA I - DIREÇÃO E ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

CONTROLADOR GERAL 

LEGISLATIVO 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

ADMINISTRAÇÃO OU CONTABILIDADE 

OU DIREITO OU ECONOMIA OU 

GESTÃO PÚBLICA 

DIRETOR ADMINISTRATIVO E 

FINANCEIRO 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

DIRETOR LEGISLATIVO 01 40 DAL 1 
CURSO SUPERIOR COMPLETA EM 

DIREITO 

PROCURADOR GERAL 

LEGISLATIVO 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

DIREITO C! REGISTRO NA OAB. 

ASSESSOR DE 

COMUNICAÇÃO 

01 40 DAL 2 ENSINO MÉDIO COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA 

ASSESSOR DE GABINETE DA 

PRESIDÊNCIA 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA 

CHEFE DA DIVISÃO DE 

ADMINISTRAÇÃO E 

RECURSOS HUMANOS 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

CHEFE DA DIVISÃO DE 

CONTABILIDADE 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

CIÊNCIAS CONTÁBEIS C! REGISTRO NO 

CRC. 
CHEFE DA DIVISÃO DE APOIO 

LEGISLATIVO, REDAÇÃO E 

PROTOCOLO 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

ASSESSOR ESPECIAL 04 40 DAL S ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

E/OU CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

ASSESSOR LEGISLATIVO 01 40 DAL 3 ENSINO MÉDIO COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

ASSESSOR PARLAMENTAR 02 40 DAL 4 ENSINO MÉDIO COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

TOTAL 16 P 
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TABELA li -CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO 

ATIVIDADES DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 

AUDITOR DE CONTROLE 

INTERNO 

IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

ANALISTA LEGISLATIVO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

CONTADOR IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO C/ REGISTRO 
No CRC/MS. 

CONSULTOR LEGISLATIVO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO. 

PROCURADOR JURÍDICO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO C/ REGISTRO 
NA OAB/MS C/ PRÁTICA JURÍDICA 

MÍNIMA DE 3 ANOS. 

TOTAL 05 

GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADE DE NÍVEL MÉDIO 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 

AGENTE TÉCNICO 
LEGISLATIVO 

II 40 04 ENSINO MÉDIO COMPLETO 

ASSISTENTE TÉCNICO 

LEGISLATIVO 

II I 40 03 ENSINO MÉDIO COMPLETO 

TOTAL 07 

GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADE FUNDAMENTAL 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS II 40 04 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

ZELADOR PATRIMONIAL I 40 03 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 
TOTAL 07 

CARGOS EM EXTINÇÃO 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
CONTÍNUO I - E 40 01 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

COPEIRA I - E 40 01 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

AGENTE ADMINISTRATIVO II - E 40 01 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO III - E 40 01 ENSINO MÉDIO COMPLETO 

TOTAL 04 
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ANEXO II 
TABELA I - REMUNERAÇÃO 

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO 

NÍVEL A B C D E F G H 
CLASSE 

1.625,00 1.706,25 1.791,56 1.881,14 1.975,20 2.073,96 2.177,66 2.286,54 
II 1.765,00 1.853,25 1.945,91 2.043,21 2.145,37 2.252,64 2.365,27 2.483,53 
III 1.975,00 2.073,75 2.177,44 2.286,31 2.400,62 2.520,66 2.646,69 2.779,02 
IV 5.236,88 5.498,72 5.773,65 6.062,34 6.365,45 6.683,73 7.017,91 7.368,81 

CARGOS EM EXTINÇÃO 
NÍVEL A B C D E F G H 
CLASSE 

1-E 2.129,00 2.235,45 2.347,22 2.464,58 2.587,81 2.717,20 2.853,68 2.995,72 
II - E 2.742,00 2.879,10 3.023,06 3.147,21 3.332,92 3.499,56 3.674,54 3.858,82 
III - E 2.902,00 3.047,10 3.199,46 3.359,43 3.527,40 3.703,77 3.888,96 4.083,50 

TABELA li -REMUNERAÇÃO 
CARGOS EM COMISSÃO 

SÍMBOLO VALOR - R$ REPRESENTAÇÃO - % 
DAL 1 4.500,00 100% 
DAL 2 2.475,00 75% 
DAL 3 2.100,00 60% 
DAL 4 1.765,00 40% 
DAL 5 1.6 25,00 25% 
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ANEXO III -GRATIFICAÇÃO DE ESCOLARIDADE 

REQUISITO MÍNIMO ESCOLARIDADE ATUAL PERCENTUAL S/ 
VENCIMENTO 

BASE 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO ENSINO MÉDIO COMPLETO 10% 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO CURSO SUPERIOR COMPLETO 20% 

ENSINO MÉDIO COMPLETO CURSO SUPERIOR COMPLETO 10% 

ENSINO MÉDIO COMPLETO CURSO SUPERIOR COMPLETO + PÓS 
GRADUAÇÃO NA ÁREA DE ATUAÇÃO C/ 

CARGA HORÁRIA MÍNIMA DE 360 HORAS 

20% 

CURSO SUPERIOR COMPLETO PÓS GRADUAÇÃO Cl CARGA HORÁRIA 
MÍNIMA DE 360 HORAS 

10% 

CURSO SUPERIOR COMPLETO PÓS GRADUAÇÃO NA ÁREA DE ATUAÇÃO 
C/ CARGA HORÁRIA MÍNIMA DE 360 

HORAS 

20% 

CURSO SUPERIOR COMPLETO PÓS GRADUAÇÃO EM NÍVEL DE MESTRADO 
NA ÁREA DE ATUAÇÃO 

40% 

CURSO SUPERIOR COMPLETO PÓS GRADUAÇÃO EM NÍVEL DE 
DOUTORADO NA ÁREA DE ATUAÇÃO 

50% 

ANEXO IV- FUNÇÕES GRATIFICADAS 

SÍMBOLO % SOBRE 
VENCIMENTO BASE 

FG 01 10% 
FG 02 30% 
FG 03 50% 
FG 04 75% 
FG 05 100% 
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CÂMARA MUNICIPAL 
TACURU/MS 

ANEXO V - DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÕES DOS CARGOS 

Sub Anexo I — Dos Cargos de Direção e Assessoramento Legislativo 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

ASSESSOR ESPECIAL 04 40 DAL 5 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

E/OU CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Assessorar a Mesa Diretora, os Vereadores e Diretores no desenvolvimento dos trabalhos 
legislativos; as Comissões, quando solicitado; recepcionar e atender munícipes, entidades, 
associações de classe e demais visitantes que procuram os Vereadores, inteirando-se dos 
assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informações desejadas; organizar e 
manter atualizados os arquivos de documentos e demais correspondências dos vereadores, 
visando à agilização de informações; permanecer à disposição da Câmara no horário de 
expediente para serviços internos e externos, que lhe forem determinados; participar das 
sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, assessorando e auxiliando a Mesa e os 
Vereadores; auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando 
autoridades e visitantes, para cumprir a programação estabelecida; encaminhar 
documentos, tais como: ofícios, convites, convocações e demais comunicados de interesse 
dos Vereadores; realizar demais tarefas ligadas à sua área de atuação, por solicitação dos 
Vereadores; Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior 
imediato. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

ASSESSOR PARLAMENTAR 02 40 DAL 4 ENSINO MÉDIO COMPLETO E/OU 

CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Assessorar a Mesa da Câmara Municipal nos assuntos políticos/legislativos, aos Vereadores, 
na orientação dos trabalhos legislativos e ao Presidente, no desempenho de suas 
atribuições e funções regimentais; permanecer à disposição da Presidência e dos 
Vereadores no horário de expediente da Câmara, além de disponibilidade permanente para 
serviços de assessoramento político, que lhe forem determinados ou soil it~dos; auxiliar a 
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Mesa Diretora da Câmara no desenvolvimento de suas funções; participar das sessões 
ordinárias, extraordinárias e solenes, auxiliando a Mesa e os Vereadores; encaminhar para 
o setor competente para elaboração as proposições dos Senhores Vereadores e Presidência 
da Câmara, no que se refere às indicações, requerimentos, moções, emendas, ofícios, 
projetos, etc.; receber, estudar e propor soluções em expedientes e processos, analisando 
e acompanhando junto aos demais setores e através de reuniões com a Presidência e os 
Senhores Vereadores para poder encaminhá-los à apreciação; recepcionar e atender 
munícipes, entidades, associações de classe e demais visitantes, prestando-lhes 
esclarecimentos; orientar na elaboração de pronunciamentos públicos em atos políticos e 
entrevistas aos meios de comunicação; gozar de confiança da Mesa Diretora para o 
exercício de suas funções; executar demais funções ligadas à sua área de atuação, por 
determinação legal ou da presidência; Exerce outras atividades e tarefas correlatas 
determinadas pelo superior imediato. 

CARGO Nº DE 
VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

ASSESSOR DE GABINETE DA 
PRESIDÊNCIA 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU 
CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Elaborar e digitar ofícios, proposições legislativas, textos de divulgação, correspondências 
e consultas de interesse do Presidente; manter-se esclarecido e atualizado sobre a 
aplicação das leis, normas e regulamentos; zelar pelo patrimônio e materiais 
disponibilizados para o exercício da atividade; receber e direcionar toda correspondência 
oficial encaminhada e expedida, respectivamente, pelo Presidente; controlar a agenda do 
Presidente, dispondo horários de reuniões, visitas, entrevistas e solenidades; receber, 
classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de caráter confidencial do 
Presidente; redigir, digitar e datilografar correspondência do Presidente e outros 
expedientes de caráter confidencial, para assegurar o sigilo da informação; executar outras 
tarefas correlatas e inerentes às responsabilidades do Gabinete do Presidente; 

CARGO Nº DE 
VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

ASSESSOR DE 
COMUNICAÇÃO 

01 40 DAL 2 ENSINO MÉDIO COMPLETO E/OU 
CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 
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Redigir, condensar, interpretar, organizar e coordenar notícias e textos a respeito de 
acontecimentos políticos, sociais e econômicos de interesse da Câmara, a serem divulgados 
em jornais, rádio, televisão e internei; possibilitar a divulgação de notícias de interesse 
público e de fatos e acontecimentos da atualidade que digam respeito à atuação 
da Câmara ou com Ela possam interferir; analisar e comentar os assuntos de interesse da 
Câmara; elaborar, executar e acompanhar os processos de confecção de material de 
divulgação das ações e atividades da Câmara; assessorar e preparar campanhas de 
divulgação do trabalho da Câmara, enviando material jornalístico (releases. Folders, 
panfletos e outros); estabelecer contatos com veículos de comunicação para veiculação das 
notícias sobre a Câmara; manter o arquivo de informações sobre a Câmara; analisar textos 
e campanhas elaborados por terceiros contratados; fiscalizar as atividades de publicidade, 
divulgação e inserção realizadas por terceiros contratados; promover entrevistas ou 
encontros de interesse da Câmara; atuar, prestar apoio e colaboração por ocasião de atos 
e solenidades públicas; preparar minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada 
pelo Presidente ou demais membros da Câmara; registrar, fotograficamente, os 
acontecimentos e eventos municipais; planejar e conduzir pesquisas de opinião pública; 
acompanhar as sessões legislativas, confeccionando as matérias jornalísticas a serem 
oficialmente veiculadas sobre a sessão; executar outras tarefas correlatas e inerentes às 
responsabilidades da Assessoria de Comunicação;. 

CARGO Nº DE 
VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

CHEFE DA DIVISÃO DE 
ADMINISTRAÇÃO E 

RECURSOS HUMANOS 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU 
CAPACIDADE PÚBLICA NOTÓRIA. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Fazer preparar e revisar os atos de nomeação dos novos servidores, bem como promover 
a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, os termos de posse dos servidores da 
Câmara; Encaminhar para publicação o resultado dos concursos públicos; Providenciar a 
identificação e a matrícula dos servidores da Câmara, bem como a expedição dos 
respectivos cartões funcionais; Programar a revisão periódica do Plano de Cargos e 
Carreiras, organizando a lotação nominal e numérica dos servidores da Câmara; Promover 
o registro na ficha funcional dos servidores, dos certificados dos cursos concedidos pela 
Câmara; Promover a apuração do tempo de serviço do pessoal para todo e qualquer 
efeito; Promover o controle de frequência do pessoal, para efeito de pagamento e tempo 
de serviço; Promover a verificação dos dados relativos ao controle do salário-família, 
adicional por tempo de serviço e outras vantagens dos ser,yidores, previstos na legisl 
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em vigor; Promover os assentamentos da vida funcional e de outros dados do pessoal da 
Câmara, supervisionando a organização e atualização dos registros, controles e ocorrências 
de servidores e parlamentares, bem como a preparação das respectivas folhas de 
pagamento; Comunicar ao Administrativo e Financeiro irregularidades que se relacionem 
com a administração de pessoal da Câmara; coordenação e execução de atividades 
relacionadas à movimentação funcional dos servidores efetivos, comissionados e 
vereadores; gerenciamento da ocupação dos cargos efetivos, comissionados, vereadores e 
estagiários; Providenciar a geração de arquivos da folha de pagamento para consolidação 
com o sistema de contabilidade; Promover a preparação e o recebimento das declarações 
de bens dos servidores a elas sujeitos e proceder ao respectivo registro; Promover a 
avaliação de desempenho funcional dos servidores do quadro administrativo; Fornecer, 
anualmente, aos servidores e aos Vereadores, informações necessárias à declaração de 
rendimentos de cada um deles; acompanhar os procedimentos das diversas modalidades 
de licitações; acompanhar as fases de procedimentos lícitatórios; elaboração dos 
instrumentos convocatórios de licitações; acompanhar a elaboração e manter atualizada as 
portarias de pregoeiros e da comissão de licitação; coordenação da manutenção de 
cadastro de fornecedores; acompanhamento e registro de preços de materiais e serviços; 
elaboração de mapa comparativo de preços para julgamento das propostas, preparação 
dos editais de resultados e encaminhamento para publicação; exercício das atribuições de 
pregoeiro administrativo; Elaborar o Planejamento e Desenvolvimento de Projetos nos 
procedimentos licitatórios; gestão de contratos administrativos; controle dos contratos e 
convênios vigentes; controlar as alterações, inexecuções ou rescisões contratuais; 
encaminhar à Diretoria informações a respeito dos prazos, possibilidades de prorrogação e 
encerramentos dos contratos; elaborar minutas de contratos administrativos e seus 
aditamentos, submetendo-os à análise da Diretoria de Licitações; confeccionar os 
contratos administrativos, resultantes de processos de licitação, bem como os resultantes 
de suas dispensas e inexigibilidades, quando cabíveis; suporte pró-ativo aos gestores, 
fiscais dos contratos prestando informações contratuais; Exercer outras atividades 
correlatas. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

CHEFE DA DIVISÃO DE 

CONTABILIDADE 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

CIÊNCIAS CONTÁBEIS C/ REGISTRO NO 

CRC. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

I 
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Planejamento e execução das atividades relacionadas à contabilidade e execução 
orçamentária; supervisão da elaboração da escrituração, balanços, balancetes e 
demonstrativos; estudos para proposta orçamentária e programação financeira de 
desembolso; planejamento e execução das atividades relacionadas aos serviços de 
tesouraria; pagamentos e eventuais recebimentos; supervisão da guarda, controle e 
aplicação de valores; supervisão do controle dos saldos bancários e da escrituração do livro 
caixa; gestão de contratos administrativos de responsabilidade da Diretoria; assessorar 
diretamente ou indiretamente o Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos nos 
aspectos do âmbito da Diretoria, supervisão e fechamento de lançamentos de informação 
aos Sistemas Contábil, Orçamentário e Financeiro; elaboração dos balanços anuais e 
balancetes mensais; elaboração dos demonstrativos da prestação de contas anual; 
classificação de documentos contábeis; estudo da proposta orçamentária prévia; controle 
da despesa; elaboração do demonstrativo da despesa realizada; 
programação financeira de desembolso; elaboração das solicitações de duodécimos; 
conferência das notas fiscais com os empenhos; 
Controle de vencimento das contas a pagar; 
Elaboração de boletins de pagamento; elaboração de demonstrativos mensais de contas a 
pagar a credores diversos e consignações; controle dos valores sob responsabilidade da 
Diretoria; controle dos saldos bancários e de aplicações financeiras; escrituração de livro 
caixa; Em conjunto com o presidente: a) Efetuar resgates/aplicações financeiras; b) Cadastrar, 
alterar e desbloquear senhas; c) Efetuar pagamento por meio eletrônico; d) Efetuar 
transferência por meio eletrônico; e) Efetuar transferências para mesma titularidade - meio 
eletrônico; f) Liberar arquivos de pagamentos no gerenciador financeiro; g)Encerrar contas de 

depósito; Exercer outras atividades correlatas. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

CHEFE DA DIVISÃO DE APOIO 

LEGISLATIvO, REDAÇÃO E 

PROTOCOLO 

01 40 DAL 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Elaboração dos autógrafos; pesquisa acerca da existência de proposição similar 
anteriormente apresentada na Câmara; publicações legais e regimentais no Diário da 
Câmara; assistência no controle dos prazos para resposta aos Pedidas de Informação dos 
Vereadores embasados na Lei Orgânica; assistência no controle dos prazos para resposta aos 
Pedidos de Informação dos Vereadores embasados na Lei Orgânica; 
assistência no controle dos prazos para sanção do Executivo; assistênci no acompanhamento 
a aprovação da legislação municipal e sua consolidação de forma a .aran ir qu a acervo 
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publicado esteja sempre atualizado; preparação e expedição da correspondência relativa à 
atividade legislativa e fiscalizadora; preparação e encaminhamento dos autógrafos das leis; 
recepção e encaminhamento das respostas recebidas relativas à atividade legislativa e 
fiscalizadora; assessoria durante as Sessões, em assuntos regimentais; 
controle dos prazos regimentais das proposições a serem apresentadas ao Plenário; assistência 
procedimental aos Vereadores, gabinetes e demais setores correlatos; controle das 
proposições que estão em análise no Setor de Plenário; tramitação das proposições no âmbito 
da análise do Plenário; coordenação e elaboração das atas das Sessões Plenárias, indicações, 
Requerimentos, Ofícios entre outros documentos oficiais solicitados pelos vereadores e de 
outros eventos promovidos pela Câmara; coordenação e correção ortográfica de documentos 
oficias por solicitação dos diversos setores; arquivamento e manutenção do acervo documental 
histórico do Câmara; acompanhar a aprovação da legislação municipal e sua consolidação de 
forma a garantir que o acervo publicado esteja sempre atualizado; autuação de processos 
administrativos eletrônicos de iniciativa de usuários externos; 
autuação de processos administrativos eletrônicos de iniciativa de usuários internos, quando 
necessário; recebimento, controle e distribuição de publicações e periódicos; registro, controle 
e encaminhamento à Presidência da correspondência oficial recebida pela Câmara, endereçada 
à Mesa, à Comissão Executiva ou ao Presidente; recepção e distribuição das correspondências 
endereçadas aos Vereadores; encaminhamento das correspondências enviadas pelos 
Vereadores Exercer outras atividades correlatas. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

CONTROLADOR GERAL 

LEGISLATIVO 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

ADMINISTRAÇÃO OU CONTABILIDADE 

OU DIREITO OU ECONOMIA OU 

GESTÃO PÚBLICA 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Verificar a regularidade da programação orçamentária e financeira, avaliando o 
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execução das metas do orçamento 
da Câmara, no mínimo uma vez por ano; comprovar a legalidade e avaliar os resultados, 
quanto à eficácia, eficiência, economicidade e efetividade da gestão orçamentária, 
financeira e patrimonial da Câmara Municipal e examinar a escrituração contábil e a 
documentação a ela correspondente; examinar as fases de execução da despesa, inclusive 
verificando a regularidade das licitações e contratos, sob os aspectos da legalidade, 
legitimidade, economicidade e razoabilidade; exercer o controle sobre a execução d 
receita bem como as operações de crédito, emissão de títulos e verificação dos depós 
de cauções e fianças; exercer o controle sobre os créditos icionais bem como a ,1 
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"restos a pagar" e" despesas de exercícios anteriores"; realizar o controle das limites e das 
condições para a inscrição de Restos a Pagar, processados ou não; acompanhar, para fins 
de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de admissão de pessoal, a qualquer 
título, excetuadas as nomeações para cargo de provimento em comissão e designações 
para função gratificada; verificar os atos de pessoal para posterior registro no Tribunal de 
Contas, no que tange ao limite legal de despesa total com pessoal; comunicar ao Presidente 
da Câmara qualquer ilegalidade de ato ou contrato, a fim de que o mesmo adote as medidas 
necessárias ao exato cumprimento da lei, fazendo indicação expressa dos dispositivos a 
serem observados, comunicando ao Tribunal de Contas do Estado, no caso de não haverem 
sido tomadas providências para regularização da situação apontada no prazo de 60 
(sessenta) dias; Exercer outras atividades correlatas. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

DIRETOR ADMINISTRATIVO E 

FINANCEIRO 

01 40 DAL 1 CURsO SUPERIOR COMPLETO. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Controle de atuação dos órgãos a ela subordinados e coordenação de suas atividades, 
excetuadas as atividades específicas atinentes a Processo Legislativo; controle superior da 
execução orçamentária da gestão financeira e patrimonial; controle superior da formulação 
da política de recursos humanos; planejamento das medidas necessárias à segurança física 
dos Vereadores e servidores e patrimonial da Câmara; fiscalização dos próprios da Câmara; 
gerenciamento e administração dos serviços de controle de acesso aos prédios da Câmara; 
organização da estrutura das atividades administrativas; assessoria à Diretoria Geral em 
assuntos ligados à área administrativa; gestão de administração, organização e métodos de 
trabalho dos recursos humanos; gestão contábil-orçamentária e financeira; gestão dos serviços 
de TIC; gestão e orientação do uso patrimonial, de recursos materiais e tecnológicos, 
transporte e serviços; gestão e acompanhamento das licitações e contratações realizadas pela 
Câmara; gestão de planejamento estratégico e de projetos; autuação e direcionamento de 
processos administrativos eletrônicos; gestão e controle de despesas com passagens e diárias; 
realizar estudo junto às diretorias das necessidades de contrações e aquisições; propor ao 
Departamento competente alterações que visam melhorias, novos fluxos e trâmites dos 
processos administrativos eletrônicos; acompanhar visitas técnicas realizadas dentro da 
Câmara; realizar visitas técnicas em empresas na busca de informações, tecnologias e soluções 
disponíveis no mercado para melhores contratações e que atendam as necessidades da 
Câmara ou das áreas demandantes; acompanhar junto aos fiscais de contratos se as 
contratações e/ou aquisições atendem as necessidades e a soção que seprgpôs inicialment:; 
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propor às diretorias melhorias nas formas de contratações, com foco em custos x benefícios; 
acompanhar a elaboração dos editais de licitações, com foco às exigências do termo de 
referência, em toda sua complexidade de detalhes que afetam no resultado das contratações 
e aquisições; acompanhar pregões e concorrências junto ao setor de Licitações; análise 
preliminar, atendendo o planejamento estratégico organizacional, sobre a contratação de 
serviços, aquisição de bens ou realização de obras ou convênios a serem firmados pela Câmara 
Municipal; elaborar relatórios e acompanhamento dos processos administrativos para o 
Departamento competente; planejamento, supervisão, coordenação e direção das atividades 
de formulação de políticas e a administração de pessoal, a partir das diretrizes de gestão; 
formulação, coordenação e apoio a planos, programas, projetos e ações relacionadas ao 
planejamento e desenvolvimento de recursos humanos; planejamento de diretrizes para 
recrutamento, seleção e dimensionamento da força de trabalho; realização pesquisa de clima 
organizacional; formulação de projetos para o desenvolvimento da carreira do servidor; 
controle da distribuição e lotação da força de trabalho; instituição de diretrizes e supervisão do 
funcionamento e o desempenho das áreas subordinadas; promoção e assessoramento técnico 
específico aos demais órgãos da Câmara sobre assuntos de sua competência; gestão de 
convênios e contratos administrativos de responsabilidade da Diretoria; Exercer outras 
atividades correlatas. 

CARGO Nº DE 

VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

DIRETOR LEGISLATIVO 01 40 DAL 1 
CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 

DIREITO 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Organização da estrutura das atividades do processo legislativo; assessoria técnico-jurídico 
à Mesa e, especialmente, ao Presidente no exercício das atividades atinentes ao cargo; 
assessoria técnico-jurídico à Mesa e, especialmente, ao Presidente no que se refere à 
atividade legislativa e fiscalizadora da Câmara; assessoria técnico-jurídico à Mesa e, 
especialmente, ao Presidente em assuntos regimentais; supervisão do processo legislativo 
e do registro da atividade parlamentar nos termos regimentais; organização da estrutura 
das atividades de apoio e assessoramento técnico às Comissões Permanentes, às 
Comissões Temporárias e ao Conselho de Ética e Decoro Parlamentar; coordenação da 
composição, homologação e instalação das Comissões Permanentes, das Comissões 
Temporárias e do Conselho de Ética e Decoro Parlamentar; acompanhamento de 
proposições em trâmite sob regime de urgência; coordenação, apoio e supervisão das 
atividades do Setor de Apoio às Comissões; organização da estrutura das atividades de 
apoio técnico ao Plenário assessoria à Presidência na escolha da matéria para elaboraçj~l 
da ordem do dia das Sessões Plenárias, na forma regime1 tal; preparação das Ses 
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Plenárias e Solenes; assessoria à Mesa, durante as Sessões, em assuntos regimentais; 
coordenação, apoio e supervisão das atividades do Setor de Apoio Técnico; controle dos 

prazos regimentais das proposições a serem apresentadas ao Plenário; Exercer outras 
atividades correlatas. 

CARGO Nº DE 
VAGAS 

CHS SÍMBOLO QUALIFICAÇÃO 

PROCURADOR GERAL 
LEGISLATIVO 

01 40 DAL 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM 
DIREITO C/ REGISTRO NA OAB. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Assessoramento jurídico ao processo legislativo, ao procedimento administrativo e 
financeiro e as relações da Câmara com outros poderes e entidades; Procuradoria da 
Câmara nas hipóteses em que esta detiver personalidade judiciária, ativa ou passivamente; 
exame, sob aspecto jurídico, dos procedimentos administrativos e financeiros da Câmara; 
análise preliminar, por solicitação dos órgãos de gestão administrativa e financeira, sobre a 
contratação de serviços, aquisição de bens ou realização de obras ou convénios a serem 
firmados pela Câmara Municipal; exame, sob aspecto jurídico-formal, dos projetos de 
iniciativa dos Vereadores, de Comissões e do Prefeito; elaboração de instruções técnicas, 
sob o aspecto jurídico-formal, dos processos legislativos; outras atividades correlatas. 

Sub Anexo II — Dos Cargos de Provimento Efetivo 

ATIVIDADES DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
AUDITOR DE CONTROLE 

INTERNO 
IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, bem como na Lei de 
Diretrizes Orçamentárias - LDO; avaliar a execução dos programas constantes dos 
orçamentos quanto ao cumprimento das metas físicas e financeiras; verificar os limites e 
condições para realização de operações de crédito e inscrição em restos a pagar; verificar, 
periodicamente, a observância do limite da despesa total com pessoal e avaliar as medras 
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CÂMARA MUNICIPAL 
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adotadas para o seu retorno ao respectivo limite; verificar as providências tomadas para 
recondução dos montantes das dívidas consolidada e mobiliária aos respectivos limites; 
controlar a destinação de recursos obtidos com a alienação de ativos; organizar e executar, 
por iniciativa própria ou por determinação do Tribunal de Contas, programação semestral 
de auditoria contábil; financeira, orçamentária, operacional e patrimonial no Poder 
Legislativo Municipal, enviando ao Tribunal os respectivos relatórios; acompanhar o 
cumprimento dos limites de gastos do Poder Legislativo Municipal; verificar a correta 
aplicação das transferências voluntárias; controlar a destinação de recursos para os setores 
público e privado; corrigir as ilegalidades ou irregularidades apuradas, promovendo o 
ressarcimento do eventual dano causado ao erário; verificar os atos de gestão referentes 
aos procedimentos licitatórios, contratos, convênios, contratação de pessoal; revisar os 
balancetes mensais e prestação de contas anuais com vistas à remessa ao Tribunal de 
Contas do Estado; realizar auditoria nas contas dos responsáveis sobre seu controle, 
emitindo relatórios, recomendações e parecer; apreciar o relatório resumido da execução 
orçamentária, bem como o relatório da gestão fiscal, assinando-os; apoiar o Controle 
Externo no exercício de sua missão institucional; executar outras tarefas afins. 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
ANALISTA LEGISLATIVO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Revisar textos e documentos; realizar estudos e pesquisas solicitados pelas Comissões e 
vereadoras(es); manter vereadoras(es) atualizadas(os) em relação à tramitação regimental 
das proposições; assessorar o Diretor Legislativo nas atividades parlamentares da Mesa 
Diretora, da Presidência e das (os) vereadoras(es); manter o sistema de tramitação de 
papéis, documentos e procedimentos do suporte legislativo da Câmara Municipal 
organizado; elaborar portarias, atos, relatórios, editais, projetos, emendas, etc; Organizar 
toda a documentação dos servidores; Manter controle acerca dos direitos dos servidores; 
Controle de férias com encaminhamentos das comunicações a Diretoria Administrativa e 
Financeira (aviso de férias, portarias e memorando); Anotações das nomeações e 
exonerações; Controle do registro de frequência; Registro de informações nas fichas 
funcionais dos servidores; Atualização de dados dos servidores; Elaboração de folha de 
pagamento de pessoal; Cumprir e fazer cumprir as determinações superiores, de natureza 
técnica e administrativa, relacionadas ao planejamento, organização, assessoramento, 
coordenação, supervisão, estudo, pesquisa e execução de tarefas que envolvam o cargo de 
compras e Licitações na Câmara Municipal; auxiliar os itens de sua competência; realizar os 
atos inerentes às prerrogativas funcionais do cargo , em obediência aos princípios 
constitucionais da Administração Pública, notadamenCè aos pri cl ios da legalidad 
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impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, e com observância do Regimento 
Interno da Casa, Lei Orgânica de Tacuru e Normas Jurídicas Federais, Estaduais e 
Municipais; Executar as atividades de orçamentos prévios em compras, licitações e 
contratações dentro dos limites de competência, e em observância às normas da Câmara, 
assegurando a correta execução dos procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de 
Licitações, da legislação do pregão e demais legislações concernentes; cotar e comprar os 
produtos solicitados, controlar entregas e estoques dos produtos, participar da certificação 
e desclassificação de fornecedores, análise de custo e benefício, fazer o planejamento de 
compras de produtos, serviços e equipamentos, conforme demanda da Câmara, atuar na 
negociação com fornecedores, analisar preços e prazos de entrega, emitir o pedido de 
compra no sistema, contendo as peculiaridades necessárias dos produtos e ou serviços; 
Elaborar processos de licitação conforme lei N.14.133/2021 e suas modificações; 
organizar documentos de licitações e compras; emitir o cadastro de fornecedores de bens 
e materiais e de prestadores de serviços; a elaboração dos instrumentos convocatórios de 
licitações; publicações, a instrução dos processos licitatórios; verificar e acompanhar o 
registro de preços praticados em relação a materiais e serviços a ser realizado pela Diretoria 
Administrativa e Financeira; elaborar as justificativas legais nos casos de dispensa e 
inexigibilidade de licitação com auxílio do Procurador Jurídico da casa, estendendo-se a 
todos os procedimentos necessários para a formalização dos processos licitatórios, até a 
efetiva homologação, adjudicação e contratação, mantendo arquivados todos os processos 
de licitação e de dispensa, bem como cópia de todos os contratos firmados pela Câmara 
Municipal; assessorar e fazer parte da Comissão de Licitações no desempenho de suas 
funções regulares; alimentar os sistemas de informática disponíveis, bem como o site do 
Tribunal de Contas, portal da transparência, cumprir e fazer cumprir as determinações 
emanadas dos superiores, bem como desempenhar outras funções correlatas que lhe 
forem regularmente atribuídas pelos superiores hierárquicos. 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
CONTADOR IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO C/ REGISTRO 

NO CRC/MS. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Organiza, coordena e promove a execução dos serviços inerentes à contabilidade, 
planejando sua execução, de acordo com as exigências legais e administrativas, na 
elaboração das prioridades orçamentárias e do controle patrimonial da Câmara Municipal; 
Efetua a escrituração de acordo com as normas estabelecidas em lei; Controla a execução 
do orçamento em todas as suas fases, promovendo o empenho prévio das despesa 
Promove a liquidação das despesas e efetua os pagamentp; Elabora os balancetes men 
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e o balanço anual da Câmara Municipal; Informa e instrui processos de pagamento de 
despesas, verificando a respectiva documentação, conferindo as faturas, notas fiscais e 
outros elementos lançados na nota de empenho correspondente; Elabora o projeto da 
proposta de orçamento de acordo com a orientação estabelecida pela Presidência, 
devendo estar adequada ao Plurianual e à Lei de Diretrizes Orçamentárias; Prepara e 
encaminha ao Tribunal de Contas do Estado, a prestação de contas da Mesa da Câmara, 
observando os prazos legais; Emite e analisa pareceres, relatórios, tabelas e quadros 
relacionados aos trabalhos desenvolvidos, em observância às normas constitucionais e 
legais, bem como às Instruções exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado; Elabora a 
estimativa do impacto orçamentário e financeiro nos projetos de iniciativa da Câmara 
Municipal; Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior 
imediato. 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
CONSULTOR LEGISLATIVO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Elabora estudos, notas técnicas, minutas de propostas e pareceres, relatórios e discursos 
parlamentares; participa do Centro de Estudos e Debates Estratégicos; Prestar consultoria 
ao Plenário, à Mesa, às comissões permanentes, especiais e de inquérito e aos vereadores 
em matérias de natureza legislativa; assessorar as diretorias, Divisões e demais setores; 
auxiliar na elaboração de anteprojetos de lei adequando as proposições à técnica legislativa 
e à legislação em vigor; instruir processos, elaborar contratos, redigir certidões e ofícios e 
demais documentos de natureza legislativa; prestar assessoramento técnico ao Gabinete 
da Presidência, à Diretoria Administrativa e Financeira, de Plenário, Procuradoria e 
Controladoria; promover a revisão e adequação de proposições; efetuar a instrução de 
processos e informações econômico-financeiras; elaborar estudos técnico-científicos 
necessários à elaboração de normas; elaborar pareceres sobre questões legislativa ou 
administrativas submetidas a seu exame; e fornecer subsídios técnicos e ou elaborar 
pareceres e notas técnicas, orientando sobre normas constitucionais, legais e regimentais 
ao processo legislativo; prestação de consultoria e assessoramento especializado à Mesa, 
às Comissões e aos Vereadores, no âmbito do Poder Legislativo, para o desempenho de 
suas funções legislativa, parlamentar e fiscalizadora, bem como consultoria e 
assessoramento eventual aos demais órgãos legislativos; Redigir os Projetos de Leis e suas 
justificativas, opinando sobre os vetos quando necessário, redigir decretos, portarias, 
regulamentos, contratos e demais documentos de natureza legislativa; Orientar os 
responsáveis a participar, quando necessário, de processo administrativo de qu.1q,yer 
natureza e acompanhar a realização de processos lici,atórios no âmbito do Le 
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Municipal com emissão de pareceres; Orientar e participar nos inquéritos e processos 
administrativos de qualquer natureza; Organizar e atualizar a coletânea de leis municipais, 
bem como das legislações estadual e federal de interesse do Legislativo 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
PROCURADOR JURÍDICO IV 20 01 CURSO SUPERIOR COMPLETO C/ REGISTRO 

NA OAB/MS C/ PRÁTICA JURÍDICA 

MÍNIMA DE 3 ANOS. 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 
Executa atividades jurídicas manifestando-se sobre questões de interesse da Câmara 
Municipal, bem como, representa o Poder Legislativo Municipal em questões judiciais ou 
extrajudiciais que necessitem de profissional especializado da área. Elabora pareceres 
técnicos sobre os projetos que tramitam na Casa e dá suporte às Comissões Permanentes 
e Temporárias. Representa a Câmara Municipal em juízo ou fora dele, requerendo ou 
oficiando em todas as ações ou procedimentos de caráter administrativo em que ela for 
autora, ré, interveniente ou, por qualquer forma, interessada. Mantém contatos, quando 
designado pela Presidência com outros órgãos públicos, federais, estaduais ou municipais, 
para obtenção de dados relativos às atividades legislativas. Executa levantamentos na 
legislação municipal, federal e estadual, para instruir pareceres a serem exarados pela 
Diretoria Jurídica nas matérias em tramitação, ou a pedido da Presidência, dos Vereadores 
ou demais Diretores. Manifesta-se, sempre que possível, através de pareceres escritos 
fundamentados na Constituição Federal, na Constituição do Estado, na Lei Orgânica do 
Município, no Regimento Interno da Câmara, na legislação vigente, na doutrina e na 
jurisprudência que regem a matéria. Emite pareceres em sindicâncias e processos 
administrativos de natureza disciplinar. Emite pareceres nos processos licitatórios da 
Câmara Municipal. Assessora a Presidência, no desempenho de suas atribuições e funções, 
nas questões de natureza jurídica. Assessora a Mesa Diretora e seus integrantes, no 
exercício de suas atribuições regimentais, nas questões de natureza jurídica. Assessora os 
Vereadores, no exercício de suas atribuições e na defesa de suas prerrogativas, nas 
questões de natureza jurídica. Assessora as Comissões da Câmara Municipal, Permanentes 
ou Temporárias, nas questões de natureza jurídica. Exerce outras atividades e tarefas 
correlatas determinadas pelo superior imediato. 

ATIVIDADES DE NÍVEL MÉDIO 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
AGENTE TÉCNICO 

LEGISLATIVO 

II 40 04 

~1 

ENSINO MÉDIO COMPLETO 

I Jv\
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TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Auxilia, no desempenho e na execução de atividades legislativas e burocráticas dos 
vereadores e das comissões, nas sessões da Edilidade e no trâmite das proposituras; opera 
equipamentos disponíveis e os sistemas e recursos informatizados, na execução de suas 
atividades; executa qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no 
âmbito de suas atribuições. Realizar serviços de postagem e recebimento de 
correspondências; Realizar serviços externos de pequenas compras, pagamentos, etc; 
Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de 
documentos, mensagens ou pequenos volumes; Apoiar os Agentes Legislativos em suas 

tarefas mais simples, quando determinado pela chefia; Recepcionar os munícipes que se 
dirigirem á Câmara Municipal; Apoiar os Auxiliares de Serviços Gerais em suas tarefas mais 
complexas, quando determinado pela chefia; Atender telefones e anotar recados; Executar 
outras atividades correlatas. 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
ASSISTENTE TÉCNICO 

LEGISLATIVO 

I l l 40 03 ENSINO MÉDIO COMPLETO 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Auxilia na elaboração e acompanha a execução de todos os planos de ação de natureza 
administrativa da Câmara Municipal, orientando e avaliando resultados, através de 
atividades de supervisão, programação, coordenação ou execução especializada, em grau 
de maior e mediana complexidade. Realiza estudos, pesquisas, análises e projetos sobre 
administração em geral, organização e métodos, em especial nas áreas de Gestão de 
Pessoas (Recursos Humanos), Compras, Licitações e Gestão de Contratos. Controla o 
recebimento e expedição de correspondência, registrando-a em livro próprio, com a 
finalidade de encaminhá-la ou despachá-la para as pessoas interessadas; Redige 
memorandos, circulares, relatórios, ofícios simples, observando os padrões estabelecidos 
para assegurar o funcionamento do sistema de comunicação administrativa; Efetua a 
entrega de correspondências, malotes e outros tipos de documentos em unidades 
administrativas da Câmara Municipal; Opera equipamentos e sistemas de informática e 
outros, quando autorizado e necessário ao exercício de suas atividades; Auxilia nas Sessões, 
Audiências Públicas ou eventos promovidos pela Câmara Municipal, quando necessário. 
Fornece suporte à Assessoria de Comunicação, Cerimonial e Eventos. Exerce outras 
atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 
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ATIVIDADES DE NÍVEL FUNDAMENTAL 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS II 40 04 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Serviços de recepção e portaria; Manter o controle de entrada e encaminhamento e saída 
de pessoas Atender, completar e registrar ligações telefônicas internas e externas; Receber, 
anotar e transmitir recados; Organizar listas de endereços telefônicos de interesse da 
Câmara; Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservação e funcionamento do 
equipamento de trabalho; Manter o controle de fichários de interesse dos vereadores; 
Apoiar os servidores da Câmara Municipal em suas tarefas, quando determinado pela 
chefia; Auxiliar na limpeza da câmara e dos utensílios empregados; Manter a devida higiene 
das instalações sanitárias e da cozinha; Manter a arrumação da cozinha limpando 
recipientes e vasilhames; Remover o pó de móveis, tetos, portas, janelas e equipamentos; 
Limpar utensílios, como objetos de adornos; Coletar o lixo, recolhendo-o adequadamente; 
Remover ou arrumar móveis e utensílios; efetuar o serviço de limpeza e manutenção das 
dependências internas e externas da Câmara; prestar atendimento e serviço de copa, 
durante o expediente da Câmara, nas sessões ordinárias, extraordinárias e solenes, bem 
como em reuniões realizadas no recinto do Legislativo; Solicitar material de copa e cozinha; 
Executar outras atividades correlatas. 

CARGO NÍVEL C/H/S VAGAS REQUISITOS 
ZELADOR PATRIMONIAL_ I 40 03 ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

TAREFAS TÍPICAS E ATRIBUIÇÕES: 

Fechar e abrir as portas no início e final do expediente diário; Manter-se disponível para 
eventuais acessos ao prédio fora do expediente, quando solicitado; Vistoriar 
preventivamente as instalações físicas da Câmara, relatando possíveis deficiências ao 
Diretor administrativo; Promover pequenos reparos urgentes nas instalações físicas da 
Câmara; Manter o controle de chaves das portas, cadeados e janelas; Executar serviços de 
vigilância diurna e noturna do prédio, quando determinado pela Diretor Administrativo; 
Executar serviços de vigilância durante as sessões legislativas; Preparar, conservar e limpar 
jardins, compreendendo: capina, corte, replantio, adubação periódica, irrigação, varredura, 
pulverização simples e polvilhamento; Executar outras atividades correlatas. 
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a0w0os „t060s e Lea adeewacteatcee; 5.0,50 de 0dmehnca570, o'p'0:057o t o,ee.ado, de 
:,00a,ea 40cKa•AS ln.,Urnti ge4Ya':on;ibdaeçament.w e,e0xtceee; geiO3d "A7sY-n,(ü, 
de 000, tetSO e ae,0eç3o do oco patrmor0al de ,eoxm ma,eiei, e teaoR+poo,, 
tea'dpd'te 0001'0500; get3o e 0campaM.men:o oa; f10t058ts e cont'atrtes ceel¢edas pda 
C'Snnn, geg3o de pleneHm,n:o eovecrg,ru ode ao,et0, av,,c.v,3o e deeovu'ne„o d• 
auceuos adn„ru0tr00Nt ekudroco0; ten3o e cogrde de dMpesa, com pr50geex e doca,, 
OeaR:oo esOdo:VntO a, deelo,a, de$ nece5c:004M de c0nhsplet e000+400,', proPd a0 
Cepa,Tammlo .ompetenk 000,000.000e dºnt meb'0nas. ro.o, 0a+os e uSm,Ie, dos 
a0tti3O$ admlcmVetO,', etetrOnic00: ecOmpanhar te4Teo teCT,keO I.a01040i EercUo da 
C3me0o, ,eAOar deAa1 tkcn'as en empoeus ro buee0 de ld.nn(des, Tem.7logos e edeçbc> 
dcpocd.'ed to ,necado co', me0,yeo coevaee00cs e eue etend0om 00 eecesadodeo 04 
Coman ou doo Areoc dedncd»te0, ecompanluT lu0o 000 floeen de etaenl0 se es 
wnva0l5'4i e/5'o equaçbec neldem o r'ece0dode e e aletso g0:e,e aopbs e.pabnMte, 
a0M' M 4'a•etddes meTono, ous fomet d, ta''J-etY,b'X conl foo en acsta , be.vlioos, 
xaepontuc e.obaaçao 'Too ed0010 de Rcttsçde0, com toc0 Sc ecegAnlas ctt ,,mode 
,efe2mcu, em todo iv0 wmpkcdede de deta(ce, que afe,am ro Te00e0do do aitvoratJes 
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cMtrdoc 0 d:; m0100 de c eelxMs OOtAdx wen a♦ten0ç3ode avdod; o,gani»r e e,!cut0. 
DO' u.•wtna ad.0 ou poe deteemirnç30 do Tnbotnl de Comas, ao4'amK30 OemKb a 
de ablmoea COr'tab0, flnaN,exa, 0'(A,̂ ..e"aLU. opexoenal e paTleTO'Nai n0 Pode 
Lepsb,n.a Mu0[cpaf, e",oand0 00 Tdbuval 0 resprctnvs ee10tM0c, ao7.+ga'TTue u 
cuma'enento dos bmte de 4010 do Pode" Leg'sca0tro M.,Ireic'p.ol; s+Jdkec a eo,reta 
apAca00ade0tnnsfeE000 v0!a,lLUt; wn7our a desbn0ç3ode,eceoTto, p0,e a,etores 
p'2d,co e pecado; coecger as cleg0ud0des ou irteg,ocdsdes apucedas, ad'gs'endo o 
,e,º,cmentd do eVedWl de„0 Up,adO ep ean0; sect 00' 00 0as d, te,lio reeeeme$ 
4a p,ocedpnent0 MOutonx, 000"000$, convereo$, c.nwaeaçao de pesspol, ced:oc o0 
belMKelM n'eriºd e ae$UçAo de [onto$ O'106'$ cOm vi,Ui 3 reTtMU DO T!N' WU7 de 
Cestos do (0,040, red:7y elditOno n,s codlas da IMTieeloasec cob, te„ cootcde, 
emdecdo,datdtem,,ecpmend0ç0,`es e p00Ker, epreoero relelo.a eC,umldo d,,oe0uç3o 
a5arnentA'u, tom cdrn d retoldreo da tes:3d toco!, aSSinuldoeo, apoioe o Conerde 
tr,emp no emckn d't oca m1s53o edbT4clo.el, eoeue,0 0uvas ta,eees e£"r's 
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Reoac teocos e dK,unen,0; Tea',t00 ectudoo e pesgc.ºs',SAcdados pecos CGenissdes e 
,rteoddr"f,{MI, mantee,eeeadoes(el atWS,rJe,(01 em 1eb51e A tnmtoç3o retYTeenºt 
Oct aopod+ç'áes, as0essa0e o Doto. LecdeDeo ru, abYldedM p0camenteeM da r,ce7a 
Dreeoea dc hes,d±recoa e da, lo,l sr'eaddacfesl: monte' o sisteno de t*Ar0nç30 de 
pep±ls, dccL•ncenwt e aocedmelxa el0 sup.te 'egnlellca da Uman Mancipal 
dpcaled0,.0bcrae pevn0s, aTa, reb,ó,coo. edud, prOlctos, em0ndx. etc. D'genna, 
toda o docvmenu¢o do0 Se'odorM, Mante convde ace[.l d05 deetoo d0s $eMdocet, 
CdtUde de fites com encaMnhamMlo, da, t0e"onke0de0 a Dtean tdmlmtTUTha e 
Penoncero ladco de Mas. corcovas e memaaTxlol; Arloteç0eo dos nomeeçdes e 
e7ontra(des; Conttok do'eg:,ttu de lcoqufr'ua; Reg'cvo de inform0çdes nos fccha, 
ftmc'oeod dos seV,do'es; uuili;a53o de leda. d0 seodores; Ebbora(2o de 0,110 4, 
p040m0rcodepesval,Cun"x0elaoenpmarodetendneçbe$wped.eL decutoTe:o 
te.dca e admxen,atNe, ,eLKlOnideS a0 pane,amtnto, 014edea530, a1:M00cyPetO, 
coo,den,ç3o. apen,s3o, en.do. pe,glFU e ecesvdo de cueiro g,+e ee,oMom o cargo de 
c.m0*aseLcOla(8esnaC3moraM.Klpat;a'mbarosdeT,cdesoato'MceLtTcw reN'taTds 
elM mee,0M is aMCtotea', tmo0nml do 0040, tot ebed,MOa too pvnaa0 
c0nibtodonacs da Admem000ç3o PciNOce, „otada,nente act prekipros da kgabdade, 
n:peiso0W0de, m.a;idode, voQlMoei e e.`,c#nao, e con oDurv3rRo0 do ReiPO„ ento 
Inoe,no do Coco, Le 0rgem(e de Talucb t Llormeç Icridcas Federois, ($004400 e 
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ed",.n•5ba:,:C, de g0:'7qve, nelueelo. DxeruOy e 000A010T o td.bceo dele. +••_:. t'pa.^.. 
Sect, c0mo do 7egcsteçoes eslodwc e fedrral de cnteceo,e d0 tegn4too 
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EaOvn a9w'.a1rs I.sd'cas man'lespndose tobe ouescdes de Inte,e52 da CSmOn 
M.nccpal, bem .0eto, eeaetena o PodeT Ieg4'elno MudccT.1 em 0oetsde,lUOr,'YS 0c 
eebejud'el'i gue netM$zem de adtn9onal Mpedal,Tado de AtRI. ETa00ro pacKerM 
tecmca 00be a p'o7et0 que va,mdam ne Coco e d0 sup.te A, Concd08es Pecma.cen,M 
e Tempo,AOas Represe.,º o Cameta AlvNcpel e,n j01:o oo laa dele, tec„eeM10 ou 
ebcsxd0 em,odas 00050010$ aoced✓eemas de cy0tec ad'nxastneno eree g0e ela fo• 
aRaa, 0e, ,nteeveoltnle op, po' gvagve f0cea, rttere„eda MaMM ConUta, qulndP 
deºgdodo 0111 Pceiddnae com om,' drgeoo P;Ncoc, ttdero,s, e,udoo,5 ou mumc'Pa:l, 
poro obteex,eo de dedos re0eln,' e$ abrçdades IegiJOtdas Ececuts 0evantarnMTa na 
ka,0J0ç3o misv,lpaL fede0l e'esUdwl, pon mov0, porecees a seom e,andos pde 
Dceiai01.r16u nos mellaos em tnmu(3o. ou e pedda do PTes!dh14e, C0 Veeodoes 
oe denod DAe0d4Y MeOi/aste+,e, e ,nae Coo possisN, obacd$ ,Y, paeecere0 escnt0s 
hlndynentados na ConsldwçSo Pedent, no Consceep(3p do Estado, 'cole' Org3dKo do 
Muencvyo, coo Reg,e.enlo InteTr'o de ümore, ni leg0deç30 xge,te, no doWoes e na 
µ,n,pr.d0etu gue ,egem o motfna ém,:, paeKees en' s0ndcc1nd0s e prKesO,s 
e0me0svoc-0, de n0lae,a d,s(cWwc. E'n,te Pareceres nos p0oersSos bnt0t0na d; 
Cé,+,Ma MuroGpal. A05t0,'on a PrecidAeCse. no deoemoenho de Wa0 aeecbtn(SSes, c0n((.Ct, 
n05 o.est3e, de nel.eJ jasSto, ASoMoota a Meº D,etoro e seus mlec~i3Oe, no 
vecicio de SWs av,buiO3M eegenGnto'$, n0s gpestbes de ru'are» iovdco. AS,Mtora 0 
Viceeed.n, no eee,cJc'o de was atn0ulç3es e co d,ieº destoo ae,ogab'as, too 
quetTdeodenx0re:eU'e14ce ALtesoaaaSC,onul,BesdaCSmonMpnd'pat,petmaned,e, 
ou Ternpo'MaO, no questoes de natwe:a Pe'd•ca. E+eT,e c'.r00 artadades e tacafat 
rorrdo0s detenefNdoo pelo SJptooT re,ebet0 
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e aa•a'v;$e,, 7a0'.(J'.•Y aet0er- e 50n:one'0„ Ice'» 01 ,e.10, .1̀ lKilaSb✓. ,c0aoe 
peeN,maT, atendeMo 0 p0000000000 .00(00400 OtgXe:a[VnL-, some a oroolac34 oe 
selo'So,. Ao.,SA20 •le beo at'eo!,;oçiode OMo O0 t0modo.c0 e pete,T fem00das pdaaii,ea,4 
MunlAp01; e1AtaYar rlb:Y10, e Xanp)nhineenl0 dOo a0ceuo0 adcr'e.cbeb.r; pee . 
Oepanamento COmpeldRe. panM4,rento, s0per•ma0. eoo'dadçOo e fbeç04 das.110,'00!0 
de to'.nu1e530 de pobttn e e etinunetn,ao de 0000001.0 pe0w dG deetn.s de geslaq 
tonwb530, teorde+'001c e aDOn a OlAno,, (vot,amas aO,ttOs e 0;á0i rdte.sntd0s 00 
planelamelfo e deY.nplm:Knfo •s•, t<CN445 ite:mefUt, degelentem4 de de.n:G peco 
'eaunmelo, teY,ç3o e dnxmoola':'er0o de fotç0 de tnbopa:'eeR:lçY, pe0we.0 de demo 
c04x"tA(nM1; TanmAoC34 de p,gtta pba 0 dei/eW, rltn,nto d, 5xreee do ,e" dd', 
cOn'✓'tte de dntnbu'ç00e 100ae,a0 de tdSe •1! tnb0ltn. enLN'SSode Meb .tt e oVpN'nio d0 
lado0ra,nenloeode,trnpmhodasarees,uba0nadx,aoioçheasses,oram vorlc,oeo 
e•aced'co 005 dema'o dPyr. dc Caaara ,obro a,wc.ec, de coo wncpec0ncu, taotto 00 
toemMns e tOnbahY, sdmeeovob.os de 'e'cpCnsoOddade do 0'.do. Eeece 4u0x 
ocmdodesc0,,euns 
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OrganclaçOo do Mvu,ccades cc: ddadesd0 aotesso I,csla(:10: a,pe0,0"e t'hJ'r<OI`-,.tw0 
3 Melee, e,peeo,enente, ao P,Mcdeote 00 e,efaen doo a0dd04e eteteme5 000040; 
a0fe„ai00 teon„o-Iwld^00 00 AV_s0 e, e,peoaN'e'T,, 00 Pce;ldenle n0 g•x e eetefe 00
0104044 legidathn e 0nratdedde da CA a'a. N,e$;O, la t0crdooryll0ic0 A tdlse e, 
etpet411meeM., a0 Peep4en,e en, aOVYtlos reaf0e4A6,,Uperw,a0 do aoceRO MlPlteTn•e 
e do recovo da 000,404, pVl00m!n•.00f d0 teKn05 Teg'mmted, 0,gaeefaç30 de MtnA.o 
des abc'da•Jes de opac e ac$essdonct•olo tKrocJ Ot Con'r,b4s PemanenCM, as 
Comissdes Tenpeonoc e 0o Cpnsclho de E0U e CMtO,o PaAon'Mtae: o0ordeuçoo do 
composiçi0, honologa53o e mstolllSO do Caeossdes Peem,nerAei. do Cortaubes 
Temp.Ona$ e do Cor,ie7ho de Cota e Oecao Pylamennt, aCgn.p.1'h4.mado dc 
a ,7p'xaebe, ewm t'dmde stb'etnee de 004200,,, c0ddkneç3o epd0 e svpeea,io 4,e 
otiodadM do ;eto de Apsee Ac Cae.s,bM, 0,pncaçJe da esvutu'o dos ao,id04e, de 
ep0'0 tewaco ao Ple',ino assessooA i Pre4dMaa da escolho da mathu pa'o.alcoeçS: 
da ddem do doo dos Seslde Nen,nYd, na raema ,epmedlal: preparaç30 dtK Sessile, 
Nen0na5 e Sdereç; 0,0M50"a 0 MesA, d0'eoee at Se.tdes, en asvobeos Teg'Ine'dl0$. 
coddene(So. 000n e woenr,io d0, 0bc,de'Ses do SeTa de o-0olD TOCtutO, e.tvok doo 
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E, tcutoc 0; oh.dadeo de dça,nm,os ah,os em tonpeas livn(!ms e 
eo,l100USOe0 de.UO d0 MOde', de eoeT'pet!„ae, e ecn obserlM,W IK nycee, 00 (4,00,0. 
0sçegorando o ax'ea eoeaoç30 dos a,5edee•enlot'eob+,' M o-ny,mxt0 da te de 
t'oeocdes. da cecdaçio 00 500430 e demo0, tej'0ac(-Ti t0neerMneeO, soco' e,Or'TaN a 
aalutaaeatadoi t vttrdac entrega, e eAwOes d0 pcoJutos, pa't'eapb 1a CebtecaÇ3o 
e dCOelaosdr,aç30 de rOmecedae',. SZAR,e de c'MO e bNg•fi0o. ta:e o pl0neta"erdo de 
cenpo et de aOdOtot .eh,Sa e egc,pometcTO. tontMlne de,unde dl :imota, a.uer N 
eagooaç3o ca11 :aeKtdaes, 00]0'00, ae(a t pea:M de entrep, etretl o p0ddo de 
coma0 n0 011,emA contendo at pec00or,deQes ,cecess0n0s doo 0000.00 005 10005o1, 
ElabdnT p'ocrevn detcAec3o conlovne se t1.10013302021 e a7ai ,noCt'c:çoe,. 
lt'$OdleT doc.ete'losde Rota(eleeeaoa0s,e'ndirocal0stwdeçomecedorMdebens 
e mlttna't e de 0'eaadae', de sen5os; 0 t10boTaçio d0, ecsUuO✓,0oo t0nvoe0vxm de 
IqU(des. pobocasoes, a eotrolç3u doo aKe0a5 bdUtaWO; .e,1Eka0 e Xanpa"Aw, O 
re4r,Vo de aeços pT+t.caddoem,ela(ie amateiaise ,e,t(OS a e, reat7a4o pelo Oi+eton, 
Admem;teotde e Fenn,lea, .000,0, 000 1tGbtcatnY, 1lteo noi ta',0S de d'•peMJ e 
uce.+gqaledale de bT„çb'7 coe' auda du ("050000, Iai'p(o da use. eneolendo',e a 
todos a, ($otedmentoc neceS,ic,o, Nra a fomoat2aç2o dos pcaenOlv,r,0c0cex, at8 o 
eeepea Mmdodeç30, rdNdu(0oe 0dv.rat0(3o, monteodo ar0unodos 5000c co aocessM 
de RCd0ç30 e de. 4speew, bem te7mo cdao de Io00t,' convatoo frnsad0s 0,00 c:knan 
Munripal, alsxOaN e Ta:c1 ptrte 00 (omks3o de ll0ite5des n0 desempedro de ocas 
Tun(04s reg0lxes, atetenla, 0,iseemM de x'ldmati,a dspoe"•e1 bem ComO sole-do 
TntAxul de Cd'U,. patot da tra",tpar'cnecl, compn, e Taeer 0000000 01, detemeTaçdeo 
en,anodo; d,' ,upeecu'es, beet Coce'0 deempenbar ootte0 Iwe(des COnde'a, gae g'e 
f.em reg0deee.0,nte 0aicn,lla, p.0o p.pe"aeo (oer0equ,eos 
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C,4enclA c0ot0ena e adm0.e a uen>ç3o Oco oedç,' e'ecedei 00 eo'dabetdc,fe, 
pcane¡0eedo iW ett•oo500, de xddo corm es eu4anaao copes e od,Nndteatiro, v0 
elebon55o dos acaedadeo dç0me'c0c'o e dc coe„ok pat'unodoc do CSn,aro raureC'p.t, 
Efeeua 0 ecae..r0çio de H00d0 cdn as n4'moc MTohelebdes en' la, C0,4t0t1 o ecttuçaa 
30 dCaceenl0 em TOdai a, ,elai taste. po,noceNO 0 empeMo aa4•,e doo de,Pesos. 
Pcoeqcr a Ip" sdoçSo da, despeles e efetW os polla0v0o; Elatn'a o1 Wa0!ett$ meow: 
cc GdençO anoof de (Omen Msxe.yol; R'loemo 0,01,0, p0ece'a0 de p04a"tia.a de 
dMpMa,, ve,lfRerdO a r„pKtda do,4crttda5ao. eenfMrtdo 000 (atur,ft• re,7Tas tOUd e 
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A4•d'a, co dessmpe'dee e n0 Ne- 0(30 de 01.0da0e0 k4iJoar» t tAroeilx0o doo 
rcveadaes e do cOm'ooBeo, TOO ,essbeo ,A EdüdOde e nc vimee das ao'VdduroO. cpe'a 
eo0ipamet:0 40000..0 000 scstemas e'450ef0, inlcxm001ad4t, na t6`c.(eo de was 
0011000,0, eeee,na quacg0e, p4t/1 wNdade que, p,a tue nature:o, ede,e rnee'de 'o 
Omtr,o de oco. Aveban05e; ReabrOc ,enx,po de p0uagem e ,elebmcTnlO de 
CdreS00ndMOAi. 00,00,c tec0iç0o ea»,m'0 de pep4e'as el,na0i pogeretc,ao, eu, 
Coop',, mondada ,nTerncd e erte-.nos, e,e0vlondo 0u.is de cdet0 e HeOega do
doswnento,, n,eoapea coo peyoeno: solenes: A07Ur a 040,001 t•,gdlob.cs en 5000 
ºrefeo men tcmpe, gwr'00 deteTmi-cado pela chdu. Rec.pa0nu a m4nt1'pe, g4e se 
4npeen A C1m0,a Mankcpal; Mex 0 AuduTeo de 4en50 eiean em was tueho mr0 
conWkrao. q.ondo OeleenmodD pela cheT$t Atende lelefd'ei e aroW eacedos; E.LtOee,
o.Teas et'eblAdeO ttAT.eºs. 
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Aw'he'u dab0nc30 e 0c.n00eW a eiec413o de todx os pla,gs de ot3d dt natvicel0 
0d'e'm.,bAbo da Cimar: MunioWT, o„entando e 0ea:nnSO re0u1adu5, atra,Co de 
a_tt.idede de u.yyenTl3o, adlg'0n»ç3o, coad0naç3o ou taes4(30 rpKioetodo, em greu 

eco,,, e medo", eore.p:ets,lod, Reabto estudot, pesgaaos, anta,., e ao;.0 sohre 
etlitnçko em 4er01, dta'°,e;5o e ,ndurdo,, Oct e;pej,T nts o,eas de ,iesedo de 
voo IReV'A, Nvmanool. (to'p'o,, bolo(hs e Ge,üo de Cer'VelOi ConOde o 
,ment, e evr.,1•çio de coneoWndldsa, 0egctirando0 eon ido aan<,D. com : 

e de eneerronh000 pu de+p4chita pan af pM,dfis W.eeiOda,; Prd,te 
pd0, o0caao,e,,'teatOnoO otcios simplM, o4.0ervaely 0 pa,hdec estabdeal0 

o, o fvccsdnxe•e,Ao do sideena de w,'•"eteS%0 OciR.ndveOQ, Ee.W e 
e c4orsax'dlntlo, 'naloM e WMr, 10100 de d(zoomentes em utela0es 

ºsvell, 'as 40 ücnoei Atadlopec, CTp000 eoupome0os e'onelmoc de rdaecoLro e 
ouo,0• quOndO>otddoAo e neces,Lw eo eectlo dew0s 0b,odades; Aec<do naslesodes, 
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